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Anleitung zur Digitalen Entgeltabrechnung

0 Bevor Sie mit der digitalen Entgeltabrechnung starten kénnen, muss das Profil
mit Ihrer aktuellen E-Mailadresse durch die Abteilung Personal und Allg. Verwaltung

freigeschalten werden.

Senden Sie lhr Einverstandnis inkl. Threr gultigen Mailadresse an:

Entgeltabrechnung@mail.klinikum-darmstadt.de

1. Step
App Download

2. Step
Registrieren

< Registrisren

EMul

Pervinabrummer
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el Adransn

Cutenbank

Die App kann auf nahezu
jedem aktuellen Android-
oder i0S-Gerat installiert
werden.

Offnen Sie den App Store
lhres Mobilgerates / Tablets,
um die gewiinschte App

»P&l Loga3“

zu suchen und zZu
installieren.

Nach dem Download App
6ffnen und den Button ,,hier
registrieren® driicken

Tragen Sie in das Feld ,E-Mail” lhre
private Mailadresse ein. Diese muss
vorab der Abteilung PAV zwingend
mitgeteilt werden, da der Zugang sonst
nicht aktiviert werden kann.

.Personalnummer” (6-stellig)

~.Geburtsdatum® eintragen

Tipp: Kopieren Sie sich die URL, Sie bendtigen
diese spater erneut!

.URL-Adresse" eintragen:
https://loga-app-pro8.ekom21.de/loga3

Tipp: Kopieren Sie sich die URL, Sie bendtigen
diese spéater erneut!

eld ,,Datenbank® immer frei lassen

Registrieren

E-Mail

Geburtsdatum

D6.02.2024

el Adresse

Bitte verwenden Sie hitps /) fir Thre Serveradresse

Datenbank

REGISTRIEREN

H B &
Q-zen®™



3. Step

Anmelden
PU

ot -

Wilkommen zu lhrer personlichen
LOGA3-APP

Manuelle Anmeldung

4. Step
Dokumente
einsehen

Dene sigenen Aufgaben
Zeipe mi meine otienen

Keine verfugbaren Aulgaten
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Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit lhrem
Benutzername und dem Initialpasswort zugesendet.

Klicken Sie den Button ,Manuelle Anmeldung® und tragen Sie die
Daten sowie die URL erneut ein und melden Sie sich an.

Die URL wird danach nicht mehr benétigt.

Sie werden aufgefordert, das Passwort zu &ndern — es gelten die
allgemeinen Passwortrichtlinien

Mindestens:

8 Zeichen, 1 Zahl, 1 Sonderzeichen,
1 GroRBbuchstabe

Herzlichen Glickwunsch Sie sind nun digital!

In Ihrer App sehen Sie nun 2 Kacheln mit unterschiedlichen
Funktionen

1) Private Cloud zur Dokumenteneinsicht
o Entgeltabrechnungen
e Lohnsteuerbescheinigungen
e Sozialversicherungsmeldungen
e Meldungen an die Zusatzversorgungskasse (betrifft
ausschlieRlich KDA und Emilia Mitarbeitende)
o Hier finden Sie auch allgemeine Firmeninformationen

Hinweis: In der Private Cloud gibt es auch den Unterpunkt
.Firmendokumente, in dem der Arbeitgeber allgemeine
Informationen zur Information stellen kann.

2) Personliche Daten gemald Abrechnungsunterlagen
e Adresse (kann in der App geéndert werden)
e Bankverbindung (Anderung nur tiber Abteilung PAV méglich)
e Kinder (Anderung nur iiber Abteilung PAV maglich)



